SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

NOMBRE DEL CONTRATISTA: NANDA NEBAY MEJIA COLLAZOS

DENTIFICACION DEL CONTRATISTA: CEDULA DE CIUDADANIA No. 52.228.607

I. Fichas Asignadas en Formacidn Titulada y en EDT de febrero a septiembre 2023:

Ficha: 2206860

Tecnodlogo en Gestion Integrada de la Calidad, Medio ambiente, Seguridad y Salud
Ocupacional:

Aprendiz: Hodaime Lizalda Ramirez
Empresa: Fundacién Valle de Lili

Se realiza verificacién de las 12 bitacoras en Territorium y posteriormente calificacion
del resultado de aprendizaje de etapa productiva, envio de la informacién al aprendiz
del proceso que debe realizar para certificarse.

v Producto: 12 Bitacoras revisadas y cargadas completas en Territorium.

v" Producto: Evaluacién De Etapa Productiva En Sena Sofia Plus.

v Evidencias: Se entregaron a la coordinacion académica y al drea
correspondiente.

Ficha: 2186374

Tecnodlogo en Gestion Integrada de la Calidad, Medio ambiente, Seguridad y Salud
Ocupacional:

Aprendiz: Dilan Moreno Prieto
Empresa: Quesos Y Quesos La Calidad SAS.

Se realiza verificacidon de las 12 bitacoras en Territorium y posteriormente calificacion
del resultado de aprendizaje de etapa productiva, envio de la informacion al aprendiz
del proceso que debe realizar para certificarse.

v Producto: 12 Bitacoras revisadas y cargadas completas en Territorium.

v" Producto: Evaluacion De Etapa Productiva En Sena Sofia Plus.

v Evidencias: Se entregaron a la coordinacion académica y al drea
correspondiente.
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Ficha: 2186374

Tecndlogo en Gestion Integrada de la Calidad, Medio ambiente, Seguridad y Salud
Ocupacional:

Aprendiz: Aura Argenis Alegria Bolafios

Se realiza verificacién de las 12 bitacoras en Territorium y posteriormente calificaciéon
del resultado de aprendizaje de etapa productiva, envio de la informacion a la aprendiz
del proceso que debe realizar para certificarse.

v Producto: 12 Bitacoras revisadas y cargadas completas en Territorium.

v" Producto: Evaluacion De Etapa Productiva En Sena Sofia Plus.

v Evidencias: Se entregaron a la coordinacion académica y al area
correspondiente.

Ficha: 222982

Tecndlogo en Gestion Integrada de la Calidad, Medio ambiente, Seguridad y Salud
Ocupacional:

Aprendiz: Liseth Karina Cuenca Castro

Se realiza verificacion de los requisitos para la certificacion en Territorium y
posteriormente calificaciéon del resultado de aprendizaje de etapa productiva, envio de
la informacién a la aprendiz del proceso que debe realizar para certificarse.

v" Producto: Referencia laboral de la empresa.

v" Producto: Evaluacion De Etapa Productiva En Sena Sofia Plus.

v Evidencias: Se entregaron a la coordinacion académica y al drea
correspondiente.

Ficha: 2229821

Tecnodlogo en Gestion Integrada de la Calidad, Medio ambiente, Seguridad y Salud
Ocupacional:

Aprendiz: Cielo Yulieth Mufioz Araujo

Se realiza verificacién de las 12 bitacoras en Territorium y posteriormente calificacion
del resultado de aprendizaje de etapa productiva, envio de la informacion a la aprendiz
del proceso que debe realizar para certificarse.
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Producto: 12 Bitacoras revisadas y cargadas completas en Territorium.
Producto: Evaluacién De Etapa Productiva En Sena Sofia Plus.
Evidencias: Se entregaron a la coordinacion académica y al area
correspondiente.

ANEANERN

Ficha: 2206860

Tecndlogo en Gestion Integrada de la Calidad, Medio ambiente, Seguridad y Salud
Ocupacional:

Aprendiz: Sara Jireh Gdmez Mosquera
Empresa: Practipack SAS

Se realiza verificacidon de las 12 bitacoras en Territorium y posteriormente calificacion
del resultado de aprendizaje de etapa productiva, envio de la informacion a la aprendiz
del proceso que debe realizar para certificarse.

v" Producto: 12 Bitacoras revisadas y cargadas completas en Territorium.

v" Producto: Evaluacién De Etapa Productiva En Sena Sofia Plus.

v Evidencias: Se entregaron a la coordinacion académica y al area
correspondiente.

Ficha: 2229821

Tecndlogo en Gestion Integrada de la Calidad, Medio ambiente, Seguridad y Salud
Ocupacional:

Aprendiz: Yuli Viviana Torres Hidalgo

Empresa: Fundacién Agua Viva & CRVM Construcciones

Se realiza verificacion de las 12 bitdcoras en Territorium y verificacién de las dos (02)
referencias laborales del aprendiz, para validar el cumplimiento de la etapa productiva
y se envid la informacidn a la coordinacidn academia y posteriormente a la aprendiz los
datos del proceso que debia realizar para certificarse.

v" Producto: 2 Formatos de verificacion de referencia laboral para etapa
productiva

v Producto: 12 Bitacoras revisadas y cargadas en Territorium.

v Evidencias: Se entregaron a la coordinacion académica y al area
correspondiente.
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Ficha: 2186346

Tecndlogo en Gestion Integrada de la Calidad, Medio ambiente, Seguridad y Salud
Ocupacional:

Aprendiz: Paola Andrea Diaz Cedefo
Empresa: Alcaldia Municipal de Palmira

Modalidad: Pasantia
Estado: Terminada en agosto.

Se realiza seguimiento a la pasantia y verificacién de las 12 bitacoras en Territorium y
finalmente se envié la informacién a la aprendiz del proceso que debe realizar para
certificarse.

v" Producto: Formato seguimiento etapa productiva

v" Producto: Bitdcoras de actividades en Territorium.

v Evidencias: Se entregaron a la coordinacion académica y al drea
correspondiente.

Ficha: 2206860

Tecnodlogo en Gestion Integrada de la Calidad, Medio ambiente, Seguridad y Salud
Ocupacional:

Aprendiz: Juan Daniel Bonilla Espinel

Empresa: Servicios y Asesorias

Modalidad: Pasantia

Estado: En curso.

Se realiza seguimiento a la pasantia y verificacion de las 10 bitdcoras en Territorium.

v" Producto: Formato inicial de seguimiento etapa productiva.
v Producto: 10 Bitacoras en Territorium.
v Evidencias: Se entregaron a la coordinacion académica.

Ficha: 2413207

Tecnodlogo en Gestion Integrada de la Calidad, Medio ambiente, Seguridad y Salud
Ocupacional:
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Aprendiz: Tania Millerli Bolafios Ortega

Empresa: Santa Chela Bar

Modalidad: Proyecto productivo como alternativa de etapa préactica.
Estado: Finalizando.

Se realiza seguimiento al producto: Estructuracion Del Sistema De Gestién De Calidad
De La Empresa Santa Chela Bar Etapa Productiva. Pendiente revision capitulo 9y 10y
evaluar el juicio evaluativo en Sena Sofia plus.

v" Producto: Acta Proyecto productivo.
v" Producto: Lista de chequeo Proyecto productivo.

Ficha: 2397360

Tecndlogo en Gestion Integrada de la Calidad, Medio ambiente, Seguridad y Salud
Ocupacional:

Durante el tiempo de formacidn asignado a esta ficha los productos y/o actividades y
evidencias fueron, presentadas durante 2 meses: Intensidad 3 veces a la semana, 9
horas semanales.

SST

v" Producto: Matriz de indicadores de SST de la Pyme.

v" Producto: Programa y plan de auditoria, Actas de apertura y cierre de la
auditoria, Lista de verificacion de auditoria, formato registro de no
conformidades, Informe de Auditoria Interna del SGSST de la Pyme.

v" Producto: Presentacion proyecto Pyme.

v Evidencias: Se entregaron al lider de la ficha correspondiente.

v Técnica: Valoracién de producto y Sustentacién

v Registro de inasistencia plataforma sena Sofia plus

v Instrumento: Lista de chequeo institucional: evaluacién y mejora. Actualmente
la ficha termino su etapa electiva desde el mes de abril de 2023.

EDT No. 1

FICHA: 270627

EDT: Fundamentos y Requisitos de la Norma I1SO 9001:2015
Lugar: ANGIOGRAFIA DE OCCIDENTE S.A.

Modalidad: Presencial.
Fechas: mayo 2, 9, 16, 23 y 30; junio 6, 13, 20y 27;
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julio 4y 11 (martes)
Intensidad: 33 horas (3 horas por sesidn)
Horario: 2:00pm a 5:00pm
Estado: EDT terminado y certificados los aprendices.
Instructor:  Nanda Nebay Mejia Collazos
Participantes: Colaboradores de la Empresa ANGIOGRAFIA DE OCCIDENTE S.A.
v Producto: Elaboracidon de agenda fundamentos y requisitos de la norma NTC
ISO 9001:2015 y su respectiva aprobacion.
Producto: Consolidado de las listas de asistencia.
Producto: Asistencia a cursos EDT.
Producto: Evidencia cierre de EDT.
Evidencias: Se entregaron al drea correspondiente.
Técnica: Valoracidn de asistencia y participacion en las actividades de las
sesiones presenciales.
Registro de inasistencia plataforma sena Sofia plus

AN NI NI NN

<

EDT No. 2

FICHA: 270648
EDT: Fundamentos y Requisitos de la Norma I1SO 9001:2015
Lugar: ANGIOGRAFIA DE OCCIDENTE S.A.
Modalidad: Presencial.
Fechas: mayo 5, 12, 19y 26; junio 2, 9, 16, 23 y 30;
julio 7 y 14 (viernes)
Intensidad: 33 horas (3 horas por sesién)
Horario: 7:00am a 10:00am
Estado: EDT terminado y certificados los aprendices.
Instructor:  Nanda Nebay Mejia Collazos
Participantes: Colaboradores de la Empresa ANGIOGRAFIA DE OCCIDENTE S.A.
v" Producto: Elaboracidon de agenda fundamentos y requisitos de la norma iso
9001:2015 y su respectiva aprobacion.
Producto: Consolidado de las listas de asistencia.
Producto: Asistencia a cursos EDT.
Producto: Evidencia cierre de EDT.
Evidencias: Se entregaron al drea correspondiente.
Técnica: Valoracidn de asistencia y participacion en las actividades de las
sesiones presenciales.
Registro de inasistencia plataforma sena Sofia plus

AV NN

<
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Ficha: 2489863

Tecndlogo en Gestion Integrada de la Calidad, Medio ambiente, Seguridad y Salud
Ocupacional:

Durante el tiempo de formacidn asignado a esta ficha los productos y/o actividades y
evidencias fueron, presentadas durante 7 meses:

SST

v

v

AN

AN NI NI NN

Producto: Cuestionario conocimiento NTC ISO 45001/2018: JUAN Esteban Pava
Rojas (Recuperatorio- No estaba evaluado)- Fase analisis.

Producto: Documentaciéon del SGSST para la pyme ISO 45001/2018: Plan de
emergencia. Programa de capacitacidon, Programa de EPP, Programa de
mantenimiento correctivo y preventivo de equipos, herramientas e instalaciones
y programa de intervencion de riesgo psicosocial. Procedimiento de
identificacion de peligros y valoracion de riesgos, Procedimiento investigacidon de
AT y EL, Procedimiento de evaluaciones medicas laborales y custodia de HC,
Procedimiento gestidn proveedores y contratistas, Procedimiento de gestion del
cambio, Plan de atencidon y respuesta ante emergencias - Andlisis de
vulnerabilidad, Procedimiento de comunicacidon, procedimiento de auditoria
interna, procedimiento de revisién por la direcciéon, procedimiento de no
conformidades, acciones correctivas y de mejora, Procedimiento requisitos
legales, Procedimiento reintegro y reubicacién laboral, NTC 4114, NTC 4116,
ARO, ATS, PTS, PT, procedimiento de induccién y reinduccidn, procedimiento de
rendiciéon de cuentas, programa de prevenciéon de consumo de sustancias
psicoactivas, programa de estilo de vida saludable, programa de medicina
preventiva y del trabajo y Programa de orden y aseo.

Producto: Matriz de indicadores de SST de la Pyme.

Producto: Programa y plan de auditoria, Actas de apertura y cierre de la
auditoria, Lista de verificacion de auditoria, formato registro de no
conformidades, Informe de Auditoria Interna del SGSST de la Pyme.

Produto: Informe final de auditoria interna

Producto: Tratamiento de acciones correctivas a hallazgos de auditoria interna
Producto: Revision por la direcciéon

Producto: Presentacién proyecto Pyme.

Evidencias: Se entregaron al lider de la ficha correspondiente.
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AN

Técnica: Valoracién de producto y Sustentacion

Elaboracion de los diferentes procedimientos referentes al SG-SST

Registro de inasistencia plataforma sena Sofia plus

Instrumento: Lista de chequeo institucional: ejecucién, evaluacién y mejora.
Actualmente la ficha se encuentra cerrando la etapa de evaluacion y mejora.
Termina su etapa electiva el 7 de septiembre de 2023.

Ficha: 2634615

Tecndlogo en Gestion Integrada de la Calidad, Medio ambiente, Seguridad y Salud
Ocupacional:

SST

Durante el tiempo de formacidn asignado a esta ficha los productos y/o actividades y
evidencias fueron, presentadas durante 7 meses. (Intensidad 8 horas semanales, 2 dias
a la semana)

DN NI NI N NN

<

<
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Producto: Historia de la SST.

Producto: Cuestionario conocimiento NTC ISO 45001/2018

Producto: Matriz de requisitos legales del SG-SST de la Pyme.

Producto: Identificacion de peligros de la Pyme proyecto.

Producto: Diagnostico SG-SST Pyme proyecto.

Producto: Contexto de la organizacion: alcance, objetivos y metas del sistema
de gestidn de seguridad y salud en el trabajo, politicas de SST, matriz MAFEI,
reglamento de higiene y seguridad industrial.

Producto: matriz de roles, autoridad, responsabilidad y rendicién de cuentas
del sistema de gestién de seguridad y salud en el trabajo.

Producto: Propuesta plan de estructuracidon SGC, con base en los requisitos de
la NTC ISO 45001/2018 y Resolucion 0312 de 2019. (En desarrollo- entregaron
version No.1 en prensa)

Evidencias: Se entregaron al lider de la ficha correspondiente.

Técnica: Valoracidn de producto y Sustentacion.

Registro de inasistencia plataforma sena Sofia plus.

Instrumento: Lista de chequeo institucional: planeacién. Actualmente la ficha
estd en etapa de planeacion termino contexto de la Pyme de SST y estd
elaborando la evidencia: Propuesta plan de estructuracion SGC, con base en los
requisitos de la NTC ISO 45001/2018.
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Ficha: 2634615

Tecndlogo en Gestion Integrada de la Calidad, Medio ambiente, Seguridad y Salud
Ocupacional:

CALIDAD

Durante el tiempo de formacidn asignado a esta ficha los productos y/o actividades y
evidencias fueron, presentadas durante 2 meses: (Julio y agosto, intensidad: 3 horas
semanales, una vez por semana - sdbado)

v" Producto: Contexto de la organizacién, Misidn, visién, valores; matriz de partes
interesadas y mapa de procesos de la Pyme.

Producto: Matriz de partes interesadas y Mapa de procesos de la Pyme.
Evidencias: Se entregaron al lider de la ficha correspondiente.

Técnica: Valoracién de producto y Sustentacién

Registro de inasistencia plataforma sena Sofia plus

Instrumento: Lista de chequeo institucional: planeacidn. Actualmente la ficha
estd en etapa de planeacidn termino mapa de procesos y va a iniciar actividades
de caracterizacién de los procesos de la Pyme.

ASANE NENEN

Ficha: 2558039

Tecnodlogo en Gestion Integrada de la Calidad, Medio ambiente, Seguridad y Salud
Ocupacional:

SST

Durante el tiempo de formacién asignado a esta ficha los productos y/o actividades y
evidencias fueron, presentadas durante 7 meses. (Intensidad 9 horas semanales, 3
veces a la semana)

v" Producto: Cuestionario conocimiento NTC ISO 45001/2018 recuperatorio para
8 aprendices mediante plan de mejoramiento.

v" Producto: Actualizacién Matriz de requisitos legales del SG-SST de la Pyme.

v" Producto: Identificacién de peligros de la Pyme proyecto.

v" Producto: Diagnostico SG-SST Pyme proyecto.

v" Producto: Contexto de la organizacién: alcance, objetivos y metas del sistema
de gestidon de seguridad y salud en el trabajo, politicas de SST, matriz MAFEI,
reglamento de higiene y seguridad industrial.

v" Producto: matriz de roles, autoridad, responsabilidad y rendicion de cuentas

del sistema de gestién de seguridad y salud en el trabajo.
v Producto: Propuesta plan de estructuracion SGC, con base en los requisitos de
la NTC ISO 45001/2018 y Resolucion 0312 de 2019.
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v

ANANENENEN

Producto: Documentacion del SGSST para la pyme ISO 45001/2018: Plan de
emergencia. Programa de capacitacidon, Programa de EPP, Programa de
mantenimiento correctivo y preventivo de equipos, herramientas e instalaciones
y programa de intervencion de riesgo psicosocial. Procedimiento de
identificacion de peligros y valoracion de riesgos, Procedimiento investigacion de
AT y EL, Procedimiento de evaluaciones medicas laborales y custodia de HC,
Procedimiento gestidn proveedores y contratistas, Procedimiento de gestion del
cambio, Plan de atencién y respuesta ante emergencias - Analisis de
vulnerabilidad, Procedimiento de comunicacidon, procedimiento de auditoria
interna, procedimiento de revision por la direccidon, procedimiento de no
conformidades, acciones correctivas y de mejora, Procedimiento requisitos
legales, Procedimiento reintegro y reubicacién laboral, NTC 4114, NTC 4116,
ARO, ATS, PTS, PT, procedimiento de induccién y reinduccidn, procedimiento de
rendicion de cuentas, programa de prevencion de consumo de sustancias
psicoactivas, programa de estilo de vida saludable, programa de medicina
preventiva y del trabajo y Programa de orden y aseo. Avance de documentos
para el Plan de emergencia. (En ejecucion)

Evidencias: Se entrego listas de chequeo al lider de la ficha.

Evidencias: Se entregaron al lider de la ficha correspondiente.

Técnica: Valoracién de producto y Sustentacion.

Registro de inasistencia plataforma sena Sofia plus.

Instrumento: Lista de chequeo institucional: ejecucidn. Actualmente la ficha esta
en etapa de ejecucion estd terminando la evidencia documentacion del SGSST
para la pyme I1SO 45001/2018, se encuentra en revision de lo documentado para
continuar con el plan de Emergencia de la Pyme y posteriormente realizar Taller
de accidentalidad.

Ficha: 2596423

Tecnodlogo en Gestion Integrada de la Calidad, Medio ambiente, Seguridad y Salud
Ocupacional:

SST

Durante el tiempo de formacidn asignado a esta ficha los productos y/o actividades y
evidencias fueron, presentadas durante 7 meses. (Intensidad 4 horas semanales, 1 vez
a la semana)

10
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A NRANANIN

Producto: Actualizacién Matriz de requisitos legales del SG-SST de la Pyme.
Producto: Identificacién de peligros de la Pyme proyecto.

Producto: Diagnostico SG-SST Pyme proyecto.

Producto: Contexto de la organizacién: alcance, objetivos y metas del sistema
de gestidon de seguridad y salud en el trabajo, politicas de SST, reglamento de
higiene y seguridad industrial.

Producto: matriz de roles, autoridad, responsabilidad y rendicién de cuentas
del sistema de gestién de seguridad y salud en el trabajo.

Producto: Propuesta plan de estructuracidon SGC, con base en los requisitos de
la NTC ISO 45001/2018 y Resolucién 0312 de 2019.

Producto: Documentacion del SGSST para la pyme ISO 45001/2018: Programa de

capacitacién, Programa de EPP, Procedimiento de identificacion de peligros y
valoracidon de riesgos, Procedimiento de evaluaciones medicas laborales y
custodia de HC, procedimiento de actividades recreativas procedimiento de
identificacidon de requisitos legales de seguridad y salud entrenador en la pyme
(Iniciando documentacion- En ejecucion)

Evidencias: Se entregaron al lider de la ficha correspondiente.

Técnica: Valoracién de producto y Sustentacion.

Registro de inasistencia plataforma sena Sofia plus.

Instrumento: Lista de chequeo institucional: ejecucion. Actualmente la ficha estd
en etapa de ejecucidn esta iniciando la evidencia documentacion del SGSST para
la pyme I1SO 45001/2018, para continuar con el plan de Emergencia de la Pyme y
posteriormente realizar Taller de accidentalidad.

Ficha: 2750271

Tecndlogo en Gestion Integrada de la Calidad, Medio ambiente, Seguridad y Salud
Ocupacional:

Durante el tiempo de formacién asignado a esta ficha los productos y/o actividades y
evidencias fueron, presentadas durante 3 meses:

SST

ANEANERN

Producto: Historia de la SST.

Producto: Cuestionario conocimiento NTC I1SO 45001/2018

Producto: Matriz de requisitos legales del SG-SST de la Pyme. (En desarrollo,
entregaron version numero uno en prensa, falta terminar y sustentar.)
Evidencias: Se recogieron las listas de chequeo que le han dado formacion a
esta ficha, entre estas o sea recibido la de cultura fisica, inglés, cuestionario de

11
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A NEANERN

Otros:

o

conocimientos de gestidn integral, se procedié a colocar el resultado de
aprendizaje en Sena Sofia plus excepto a unos aprendices que no han superado
la prueba de conocimientos NTC ISO 14001/2015.

Se realiza a individual y adicionalmente un trabajo en equipo con bienestar el
plan de mejoramiento con esta ficha para que no se sigan presentando pérdida
de objetos y de dinero en el ambiente.

Las listas de chequeo escaneadas se subieron a la carpeta compartida por la
coordinacion académica de todos los instructores que he recibido, incluyendo
seguridad y salud en el trabajo.

Técnica: Valoracién de producto y Sustentacion

Registro de inasistencia plataforma sena Sofia plus

Instrumento: Lista de chequeo institucional: andlisis. Actualmente la ficha se
encuentra realizando actividades de la etapa de analisis, especificamente
terminando la matriz de requisitos legales de seguridad y salud en el trabajo de
la pyme.

Se ha participado en los tres (03) alistamientos del programa de formacién Titulada
Tecnodlogo en Gestion Integrada de la Calidad, Medio ambiente, Seguridad y Salud
Ocupacional:

Realizados en los meses de febrero, Julio y septiembre del afio en curso y en las
evaluaciones de los aprendices de las fichas anteriormente mencionadas,
aportando a la evaluaciéon y recomendaciones de mejora para cada uno de los
aprendices.

Se entregan soportes diligenciados escaneados a la Coordinacién académica y los

fisicos una vez se dé la normalidad académica.

Atentamente,

FIRMA COORDINADORA ACADEMICA
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